易班器材借用申请表

	申请部门
	

	申请事由
	

	申请日期
	
	预期使用时间
	

	主要负责人
	
	联系方式

（手机、QQ）
	

	所借物品

名称及数量
	

	记录情况
	

	负责老师 

意见
	（公章）   （签字）      日期：

	易班办公室意见
	（公章）   （签字）      日期：  


本表原则上须在使用前一周交至大学生活动中心北407
1.工作时间：周一至周五17：00 -19：30，周末16：00 -19：30，其余时间段不予借用及归还器材。

2.借用、归还器材时，需提前约定具体时间，不得临时要求借用或归还。超出约定时间，值班人员不予等待。

3.器材借用期间如有损坏，借用部门负责修理、照价赔偿（正常损耗除外）。

4.器材使用由易班学生工作站负责协调管理，学校活动优先。器材需在活动结束当天归还，如活动结束时间不在归还时间段内，顺延至第二天，器材禁止私自转借。

5.使用后，请使用部门保持设备器材清洁，电子设备充满电后归还。

6.物品租借期间请服从易班管理人员安排，违反规定将如实记录，禁止出借。

